بسم الله الرحمن الرحيم

ضوابط الإصدارات
المكرم مشرف أسرة …………………………………………  حفظه الله

السلام عليكم ورحمة الله وبركاته            وبعد:

     نقدم لكم ضوابط الإصدارات فنرجو العناية بها ، ومتابعة ذلك من قبل أسرتكم وإشعارهم بذلك  ، حتى يكون العمل مثمراً ، ويخرج بصورة جيدة ومقبولة .. سدد الله خطاكم :

1- أن يكون الإصدار سواء مسابقة أو مطوية أو رسالة ونحوها قوياً من الناحية العلمية .

2- أن يكون من إبداعات الأسرة وجهدها .

3- أن يتم عزو ما نقل إلى مرجعه .

4- أن يكون صالحاً لجميع المستويات ، وأن يفرد لكل مرحله ما يناسبها .

5- أن  يجاز الإصدار من قبل اللجنة الثقافية ويختم بالختم الرسمي ، وإذا صدر أي شيء دون علم اللجنة فلها الحق في إلغائه .

6- أن يعتنى بنقل النصوص كما وردت ، وأن يتم تخريجها .

7- أن يعتنى بسلامة اللغة .

8- أن يعتنى بإخراج الإصدار فنياً حتى يكون مقبولاً .

9- يفضل أن يكون الإصدار باستخدام الحاسب الآلي .

10- إذا جهز برواز الإصدار يؤخذ صورة للبرواز قبل الكتابة فيه ، ليستفاد منه فيما بعد .

11- يحفظ في ملف الأسرة ثلاث نسخ من الإصدار .

12- أن يراعى كتابة التاريخ واليوم .

13- كل أسرة لها إصدار واحد في الأسبوع .

14- إلا يكون الإصدار وسيلة للتجريح والهجاء.

15- مراعاة وقت التوزيع ويكون مع نهاية دوام المركز عند الباب الرئيسي .

16- اعتماد الإصدار يتم قبل التوزيع بيوم واحد على الأقل .

مع تحيات اللجنة الثقافية 
المفكرة الدعوية www.dawahmemo.com
